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1. Svarbs zingsniai form pildyme

Baklé



1.1. Atsakym pazymjimas. Vienu metu galite uzpildyti tik vienos duomen subjekt kategorijos tvarkomus asmens duomenis. Pazymkite ir uzpildykite
atsakymus, atsizvelgdami nustatyt asmens duomen inventorizacijos apimt: konkretaus projekto arba verslo proceso. T.y. nurodykite tik konkreiame
projekte ar procese tvarkomus asmens duomenis ir j apsaugai taikomas priemones. Atlikite visus Zingsnius ir tada pildykite i$ naujo apie kit kategorij.

1.2. Atsakym patikrinimas. Patikrinkite, ar pazymti visi privalomi klausimai. Formoje svarbs klausimai yra pazymti "*" ir juos privaloma atsakyti.
Neatsakius privalom klausim, neleis pateikti formos. Taip pat patikrinkite visus atsakymus, ar uzpildte teisingai, ypa, ar atsizvelgte duomen inventorizacijos
apimt.

Duomeny subjekty, kuriy asmens Akcininkai/savininkai/dalininkaifnariai
duomenys tvarkomi, kategorijos * Darbuotojai (buve)

Darbuotojai (esami)

Darbuotojai (laikini)

Darbuotojai (potencialds)

Darbuotojy eimy nariai

Eismo dalyviai

Galutinial programos vartotojal

Kelaiviai

1.3. Atsakym pateikimas. Pasitikrin atsakymus, spauskite "Pateikti atsakymus" ir palaukite, kol puslapis bus keltas iS naujo, taip yra iSsaugomi
atsakymai. Kiekvien form pildykite ir atsakymus pateikite tiek kart, kiek nustatytoje apimtyje yra duomen subjekt/verslo proces.

[P

Ar informacija vis dar aktyviai naudojama Ar duos

Komentarai

Bet kokie kiti kementarai apie duomenis.



K svarbu Zinoti apie Zymimuosius langelius

Projektas ar verslo procesas * O Projektas
® Verslo procesas

Kokios iniciatyvos asmens duomenys yra fiksuojami: projekto, verslo proceso?

Verslo proceso sritis Personalas (Darbuotojai)

Pardavimai ir rinkodara

Tiekimas (pirkimai)

Kontrole

Draudimas

IT sistemy prieZidra

Fiziné sauga

Socialiné parama

Socialinis ir vieSosios nuomonés tyrimas
Valdymo organai
Akcininkai/savininkai/dalininkai/nariai
ValdZios institucija, agentdra ar kita jstaiga
Gamyba

Paslaugy teikimas

Kita sritis

0000000000000 0®

co00@®@0O00O

Personalo valdymo procesai Darbuotojy mokymas ir kvalifikacijos kélimas

Darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamas vykdymas
Darbo jégos planavimas

Darbo uZmokescio apskaiciavimas ir pervedimas

Darbuotojy stebésena ir kontrolé darbo vietoje

Darbuotojy sveikatos draudimas

Maujy darbuctojy atranka

Personalo vadyba
Kituose klausimuose rasite kitokio tipo, kvadrato formos Zzymimj langel. Sie langeliai indikuoja, kad Jums leidZiama pasirinkti kelis atsakymus.

Duomenuy tvarkymo tikslas

O

Bendrovés pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamas vykdymas

O

Darbdavio turtiniy ir neturtiniy interesy apsauga

%/

Darbo sutaréiy sudarymas ir vykdymas

O

Darbuotojy mokymas ir kvalifikacijos tobulinimas

4/

Gynyba nuo pareikity ieskiniy, reikalavimy, pretenzijy
Informacijos saugos incidenty valdymas
Interesy konflikty rizikos stebésena ir valdymas, interesy konflikty prevencija

Organizacijos turto saugumeo uZtikrinimas

O

Organizacijos veiklos testinumo uZtikrinimas

O

Pragjimo | organizacijos patalpas kontrole

O

Pragjimo | organizacijos patalpas kontrolé

/ N\

%/

Prieigos valdymas

O

Renginiy organizavimas

O

Teisingas informavimas ir kenfidencialios informacijos 13saugojimas

O

Tinkamas darbuctojo nekonkuravimo jfforminimas

O

Verslo sutaréiy sudarymas

O

Verslo sutarciy vykdymas ir administravimas

O

Vidaus administravimas

Kitas tikslas

1. Nuorodos form sukrimas ir pasidalijimas



1.1. Nordami pasidalinti forma, formos puslapyje spauskite "..." Salia megafono paveiksliuko.

Lt @ © g < - .

& [ 71 <@

1.2. Tuomet pasirinkite "Share this page..." ir paspausti "Get link" mygtuk, kur paspaudus bus sugeneruota nuoroda Js kolegoms.



Lt 0 © Plpr < ﬂ ”
Add Task...

Add Workflow...

Attachments (1)

»

Page History
Compliance History

Sensitive Data

L RESH B

Page Activity
Restrictions
& Glossary
Mew Page

MNew Number

Resolved comments (0)
© FPresent

Page Information

View in Hierarchy

View Source

Export to PDF

Share this Page...
Import Word Document

Metadata History

Copy

Share this page

A new public link will be generated for this page. Anyone who has

this link will have access.
&Get Link o=

Expiresin 2 weeks

1.3. Gav nuorod, j nusikopijuokite arba pesiskite per el.past. Sviesiai pilku $riftu yra raSomas laikas liks iki nuorodos deaktyvavimo.

Taip pat nuotraukoje matysite SiukSledzs paveiksliuk, kuris panaikins sukurt nuorod ir atSauks jos suteikiam prieig.


http://el.pa
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Public link:

https:/fallaw [t/legalspaces/display/shar @

&4 Send Email Cancel

1. Duomen i$ atsakym formos iSsaugojimas skirtingais formatais

Atsak visus formos klausimus, ypa privalomuosius, ir pateik atsakymus, savo nuoZira galite pasirinkti iSsisaugoti atsakymus savo
kompiuteryje. Tai padaryti galite keliais bdais:

1.1. ISsaugojimas XLS formatu
Sis bdas yra tinkamiausias, jeigu norite tvarkom asmens duomen inventorizacijos rezultatus toliau analizuoti. Spauskite "Export" atsakym lentels apaioje

ir pasirinkite, kokiu formatu norite iSkelti visus atsakymus. XLS pasirinkimas leidzZia atsisisti atsakymus excel formate.

Duomeny subjekty, kuriy asmens Galutiniai programos vartotojai

duomenys tvarkomi, kategorijos

Kita duomeny subjekty kategorija:

Export » Records: 4 Size: 12.7 KB
C5V
A cymo veiklos jrasai
JSON
XKML

RAW skirta duomeny tvarkymo veiklos, vywkdomos Bendrovéje, jraSams fiksuoti. Forma vienu metu pildykite tik vie
JZpilde, formos apacioje spauskite , Pateikti atsakymus”. Tada vel galite pildyti forma is naujo kitam projektui
| pildykite forma ir spauskite Pateikti atsakymus” tol, kol uZfiksuosite visus tvarkemus asmens duomenis,

1.2. I8saugojimas Word ir PDF formatais

Sis bdas yra tinkamiausias, jeigu tvarkom asmens duomen inventorizacijos rezultatus norite i§saugoti kaip pried prie ataskaitos (pavyzdZiui, PDAV). Sis
bdas susideda i$ keli zingsni, taiau leidZia atsisisti Word ir PDF formatais, kuriuose atsakym lentel yra kelta, kaip matoma puslapyje.

1. Nordami atsisisti Word ar PDF formatu spauskite "..." deSiniame puslapio kampe 3alia megafono Zenklo.
2. Paspaud, pasirinkite "Page information”, kuris Jus nukreips kit puslap.
3. Jame Js matysite "Export as: Word . PDF", kuriuos paspaudus, Jums atsis puslapio kopij Word ar PDF formatu.



Kadangi Sis bdas yra skirtas atsisti vis puslapio turin, atsisiunia ir pati forma.

Vizualias instrukcijas pamatysite paveikslliuose:
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Dashboard /... / Duomeny tvarkymo veiklos jradai
Page Information
Title: Duomeny tvarkymo Recent Changes
) veiklos jragai
Author: Arnoldas Stundzia Mar 13, 2020 Since you last logged in:
Ar s Stundzia . (view
Last Changed by: Arnoldas Stund#ia Apr 21, 2020 Armeldas Stundzia made 2 changes. (view)
Tiny Link: (useful for email) hittps://allaw.lt/legalspaces/x/NAEIAQ Time Editor
. Word -
Export As: Word - FDF Apr 21, 2020 15:49 Arnoldas Stundsia View Changes
Operations: Co Apr 21, 2020 13:31 Arnoldas StundZia View Changes
Apr 18, 2020 21:50 Arnoldas StundZia View Changes
Hierarchy Apr 18, 2020 21:42 Arnoldas StundZia View Changes
Apr 18, 2020 21:21 Arnoldas StundZia
Parent Page View Page History
B Formos
Labels

There are no labels assigned to this page.

1. Rezultat matymas ir koregavimas

1.1. Atsakym lentel

Js matysite savo uZpildytus atsakymus lentelje, o pai form jos apaioje. Dar kart uzpildzius form, matysite naujus atsakymus lentelje Salia senj.



Asmens duomeny inventorizavimo (organizacijos lygmens) forma

Created b ast modified on Apr 18, 2020
' Pateikiant keliy formy atsalkymus,
Q visi atsaleymai yra risiucjami stulpeliais is kairés j desine
nuo seniausios iki naujausios formos.

Atnaujinta: Mar 11, 2020 \ Mar 25, 2020
Atnaujino: Vardenis Pavardenis Vardenis Pavardenis
Projektas ar verslo procesas Projektas Verslo procasas
Projekto pavadinimas

Verslo proceso sritis Draudimas Bardavimai ir rinkodara

Personalo valdymo procesai Darbo jégos planavimas

Pardavimy ir rinkedaros / Paslaugy teikimo
procesai

1.2. Pateikt atsakym koregavimas

Nordami atlikti pakeitimus, nuveskite "pelyt" ant pasirinkto atsakymo ir spustelkite du kartus. raSykite arba pasirinkite norim atsakym ir
spauskit mlyn mygtuk.

Atsakymai, pildant nauj form, nebus pakeisti ar kaip nors koreguoti, nebent Js nusprsite juos keisti patys.

Verslo proceso sritis Draudimas

Personalo valdymo procesai o Darbuotojy mokymas ir kvalifikacijos kélimas
—_— © Darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamas vykdymas
® Darbo jegos planavimas
© Darbo ufmokeséio apskaidiavimas ir pervedimas
© Darbuotojy stebésena ir kontrolé darbo vietoje
© Darbuotojy sveikatos draudimas
© Naujy darbuotojy atranka
O Personalo vadyba

x
Pardavimy ir rinkodaros / Paslaugy teikimo

Atnaujinta: far 11, 2020

Atnaujino: Vardenis Pava x

Projektas ar verslo procesas Projektas \ /

Projekto pavadinimas

Klausimyno pildymo gidas



1. Svarbs zingsniai klausimyno pildyme

1.1. Atsakym pazymjimas. Vienu metu klausimynas yra pildomas tik vienam projektui. Pazymkite ir uzpildykite atsakymus, atsizvelgdami nustatyt projekto
duomen tvarkymo operacij apimt. Nurodykite tik konkreiame projekte planuojamus tvarkyti asmens duomenis, j apsaugai taikytinas priemones ir
planuojamas atlikti duomen tvarkymo operacijas. Atlikite visus Zingsnius ir tada pildykite i$ naujo apie kit projekt.

1.2. Atsakym patikrinimas. Patikrinkite, ar pazymti visi privalomi klausimai. Formoje svarbs klausimai yra pazymti "*" ir juos privaloma atsakyti.
Neatsakius privalom klausim, neleis pateikti atsakym. Taip pat patikrinkite visus atsakymus, ar uZpildte teisingai, ypa, ar atsizvelgte duomen tvarkymo
operacij apimt.

Projekto vadovas *

[vardas, pavardé, pareigybé, skyrius/departamentas)

Projekto metu planucjamos atli
duomeny tvarkymo operacijos *

Duomeny rinkimas

SusipaZinimas su duomenimis
Duomeny jradymas

Duomeny naudojimas

Duomeny atskleidimas persiunciant
Duomeny saugojimas

Duomeny istrynimas arba sunaikinimas

1.3. Atsakym pateikimas. Pasitikrin atsakymus, spauskite "Pateikti atsakymus" ir palaukite, kol puslapis bus keltas i$ naujo, taip yra iSsaugomi
atsakymai. Kiekvien form pildykite ir atsakymus pateikite tiek kart, kiek nustatytoje apimtyje yra duomen subjekt/verslo proces.



- v

Ar informacija vis dar aktyviai naudojama Ar duot

Komentarai

Bet kokie kiti kementarai apie duomenis.

K svarbu zinoti apie Zymimuosius langelius

Ar perduosite duomenis? * O Duomeny neperduasime
= ® Perduocsite kitiems asmenims/organizacijoms

Ar duomenis tvarkysite patys ar perduosite ju tvarkymo funkeija kitiems asmenims/organizacijoms?
Kituose klausimuose rasite kitokio tipo, kvadrato formos Zzymimj langel. Sie langeliai indikuoja, kad Jums leidZiama pasirinkti kelis atsakymus.

Projekto metu planuojamos atlikti

O Duomeny rinkimas
duomeny tvarkymo operacijos *

[ SusipaZinimas su duomenimis
# Duomeny jragymas
L] Duomeny naudojimas
= ¥ Duomeny atskleidimas persiunéiant

\ B DL,IOI‘T'IE-I'IL,! saugojimas
|+

¥| Duomeny istrynimas arba sunaikinimas

Ll Duomeny ragiavimas

Ll Duomeny sisteminimas

) Duomeny adaptavimas

L) Duomeny keitimas

Ll Duomeny sugretinimas su kitais duomenimis

Ll Duomeny sujungimas su kitais duomenimis

1. Nuorodos form sukrimas ir pasidalijimas

1.1. Nordami pasidalinti forma, formos puslapyje spauskite "..." Salia megafono paveiksliuko.
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e planuojamas atlikti duomeny tvarkymo operacijas, dg
vertinamas (PDAV), surinkti ir registruoti

1y tvarkymo operacijas (projekta)

as atlikti duemeny tvarkymo operacijas. del kuriy yra atliskamas poveikic duomeny
1yne vartojamos savokos atitinka Bendrajame duomeny apsaugos reglamente 2016/679

)

1.2. Tuomet pasirinkite "Share this page..." ir paspausti "Get link" mygtuk, kur paspaudus bus sugeneruota nuoroda Js kolegoms.
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1.3. Gav nuorod, j nusikopijuokite arba pesiskite per el.past. Sviesiai pilku $riftu yra raSomas laikas liks iki nuorodos deaktyvavimo.

Taip pat nuotraukoje matysite SiukSledzs paveiksliuk, kuris panaikins sukurt nuorod ir atSauks jos suteikiam prieig.
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2. Formos atidarymas gavus nuorod

2.1. Formos pildymui Js kolega, gavs nuorod, turi spausti "Show" mygtuk.

Forma bus rodoma kaip "pop-up" ir visos formos funkcijos yra tos paios, kaip ir Jums paiam prisijungus.

Asmens duomeny fiksavimo forma

vared by Laimonas Margl

Q

Show Show  Spausti
Atnaujinta: Mar 31, 2020
Atnaujino: Wardenis Favardenis
Projektas ar verslo procesas Verslo procesas

2.2. Atsakym pateikimas.

UZpilds klausimyn apie projekto duomen tvarkymo operacijas, kolega turi spausti "Pateikti" tam, kad atsakymai bt iSsaugoti. Pateikus atsakymus,
klausimynas yra suskleidZiamas, o pradiniame vaizde rodoma atsakym lentel, kuri galite koreguoti.

Asmens duomeny fiksavimo forma

@ Sios elektronings lentelés tikslas — nustatyti i fiksuoti tvarkomus asmens duomenis pagal organizacijos vykdomus
verslo procesus ar projektus. Formg vienu metu pildykite tik vienam projektui ar verslo proceso kategorijai.
UZpilde, formos apatioje spauskite ,Pateikti atsakymus®. Tada vel galite pildyti formg i& naujo kitam projektui ar
verslo proceso kategorijai. Taip pildykite forma ir spauskite ,Pateikti atsakymus” tol, kol uZfiksuosite visus
tvarkomus asmens duomenis.

Atnaujinta: Mar 31, 2020 Ii.’l

{Data}

Atnaujino: *  Vardenis Pavardenis

{Vardas,Pavarde, Pareigos}

Projektas ar verslo procesas O Projektas
@ Verslo procesas

Kokios iniciatyvos asmens duomenys yra fiksuojami: projekto, verslo proceso ar abieju?

Projekto pavadinimas

Verslo proceso kategorija @ Akcininkai/savininkai/dalininkai/nariai
O nraudimas

1. Duomen i$ atsakym formos iSsaugojimas skirtingais formatais



Atsak visus formos klausimus, ypa privalomuosius, ir pateik atsakymus, savo nuoZira galite pasirinkti iSsisaugoti atsakymus savo
kompiuteryje. Tai padaryti galite keliais bdais:
1.1. ISsaugojimas XLS formatu

Sis bdas yra tinkamiausias, jeigu norite klausimyno rezultatus toliau analizuoti. Spauskite "Export" atsakym lentels apaioje ir pasirinkite, kokiu formatu
norite iSkelti visus atsakymus. XLS pasirinkimas leidZia atsisisti atsakymus excel formate.

(AT TR IS TT T

Informacija apie asmens Zinias,

tik&jima ir jsitikinimus
Export » RElords: 1 Size: 3.6 KB

[

s 1acija apie planuojamas vykdyti duomeny tvarkymo operac

JSON

AML

RAW 1as naudojamas pagrindinei informacijai apie planuojamas atlikti duomeny tvarkyn
tinimas (PDAV) surinkti ir registructi. Visos Zilame klausimyne vartojamos savokos a

(BDAR) naudojamy savoky reikime.

1.2. ISsaugojimas Word ir PDF formatais

Sis bdas yra tinkamiausias, jeigu klausimyno rezultatus norite i§saugoti kaip pried prie ataskaitos (pavyzdZiui, PDAV). Sis bdas susideda i$ keli Zingsni,
taiau leidzia atsisisti Word ir PDF formatais, kuriuose atsakym lentel yra kelta, kaip matoma puslapyje.

1. Nordami atsisisti Word ar PDF formatu spauskite "..." deSiniame puslapio kampe Salia megafono zenklo.

2. Paspaud, pasirinkite "Page information”, kuris Jus nukreips kit puslap.

3. Jame Js matysite "Export as: Word . PDF", kuriuos paspaudus, Jums atsis puslapio kopij Word ar PDF formatu.
Kadangi Sis bdas yra skirtas atsisti vis puslapio turin, atsisiunia ir pats klausimynas.

Vizualias instrukcijas pamatysite paveikslliuose:
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Page Information

Klausimynas pagrindinei Recent Chanc
informacijai apie planucjamas

atlikti duomeny tvarkymo Since you last

Title: operacijas, del kuriy yra Arnoldas St

atlickamas poveikio duomeny
apsaugai vertinamas (PDAV),

surinkti ir registruoti May 15, 2020
Author: Arnoldas StundZia May 11,2020 May 15, 2020
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1. Rezultat matymas ir koregavimas

1.1. Atsakym lentel

Js matysite savo uzpildytus atsakymus lentelje, o pai form jos apaioje. Dar kart uZpildZius klausimyn, matysite naujus atsakymus lentelje Salia
senj.
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Kita Adunarmann auhialto batanariia:

1.2. Pateikt atsakym koregavimas

Nordami atlikti pakeitimus, nuveskite "pelyt" ant pasirinkto atsakymo ir spustelkite du kartus. raSykite arba pasirinkite norim atsakym ir
spauskit mlyn mygtuk.

Atsakymai, pildant nauj klausimyn, nebus pakeisti ar kaip nors koreguoti, nebent Js nusprsite juos keisti patys.
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) Duomeny adaptavimas

1 Duomeny keitimas

) Duomeny sugretinimas su kitais duomenimis

) Duomeny sujungimas su kitais duomenimis

Duomeny subjekty, kuriy asmens x sami)
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